UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

THI TRAN CAM XUYEN Poc Lap — Tw do — Hanh phiic
Sb: 24 /TB-UBND TT Cam Xuyén, ngay09 thang 01 ndm 2025
THONG BAO

Phén cong nhiém vu xay dung K& hoach cai cach hanh chinh, tham muu thue hién
ndi dung Ke hoach va bao ciao két qua thue hién nam 2025

Pé thyc hién tot cong tic Cai cach hanh chinh (CCHC) nam 2025, UBND
thi phan cong nhiém vu xdy dung Ké hoach cai cach hanh chinh, tham muu thuc
hién cac nd1 dung K& hoach dé ra va bao céo két qua thuc hién cong tac CCHC
nam 2025 nhu sau:

I. Phan cong nhiém vu thwe hién cong tac CCHC:

1. Vé linh vuc chi dao diéu hanh cai cach hanh chinh giao Cong chic Vian
phong - théng ké phu trach linh vyc CCHC tham muu thyc hién.

2. V& tuyén truyén cai cach hanh chinh: Giao dong chi Hoang Thi Hién Nga
chu tri phéi hop véi cac ban, nganh lién quan dé xay dung ké hoach tuyén truyén
va thyc hién cac hinh thirc tuyén truyén. Pon doc Pai truyén thanh thi tuyén truyén
day du cac ndi dung vé CCHC , luu trit nhat ky truyén thanh day du.

3. Vé sang kién, giai phap mdi trong cai cach hanh chinh va thuc hién nhiém
vu chuyén moén: Yéu cau cac dong chi, cong chire ding ky viét sang kién kinh
nghiém giri vé Vin phong dé, dic biét 1a cac sang kién kinh nghiém thudc linh
vuec CCHC.

4. Vé thyuc hién cac nhiém vu do UBND, Chu tich UBND huyén giao:

- Giao Vian phong UBND dén ddc khi c6 nhiém vu, cic ban, nganh lién
quan tiép nhan vin ban qua hé thdng TD-Office va xir 1y diing han.

- Pong chi Tran Van Khéi — Cong chitc TP — HT:  Tong hop céc vin ban
g0p y cua cac nganh theo quy dinh.

Luu ¥: khi cac c6 yéu cau gop y cac van ban cta cap trén cac nganh phai co
van ban gop y va gui vé dong chi Khoi dé téng hop va 1am tai liéu kiém ching.

5. T6 chure tiép dan dinh ky:

- Giao dong chi Tran Vian Khoi — Cong chitc TP — HT phdi hop v6i dong
chi Cong chitc VP — TK chuan bi diéu kién, 1én lich tiép dan, dén doc thuc hién

nhiém vu.
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- Pdng chi Tran Van Khoi — Cong chitc TP — HT phdi hop cac ban, nganh
lién quan to chirc tiép dan giai quyét don thu khiéu nai, t6 cdo, phan anh, kién nghi.

6. V& Cai cach thé ché: Giao dong chi Tran Van Khoi Cong chiric TP - HT
phu trach phdi hop cung ddng chi Hué, tham muu thuc hién.

7. Cai cach thu tuc hanh chinh (TTHC):

- Giao ddng chi Nguyén Anh Pirc 13 Truong bd phan Tiép nhan va Tra két qua,
lanh dao UBND thi phu trach kiém soat th tuc hanh chinh bam sat chi dao thuc hién
tot.

- Niém yét cong khai TTHC tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua va trén
Trang Thong tin dién tir cua thi : Giao dong chi Cong chirc VP Théng ké - can bo
dau mbi kiém soat TTHC va déng chi Hoang Thi Hién Nga, huong dan, don déc,
phéi hop véi cac ddng chi duoc phan cong nhiém vu giai quyét TTHC lién quan
thue hién niém yét va ra soat, danh gia thanh phan hd so, yéu cau thuc hién thi tuc
hanh chinh. Niém yét diy d¢a TTHC 1én trang thong tin dién tu.

- V& thyuc hién co ché mot cira, mot cura lién thong: Cac déng chi dugc phan
cong nhiém vu thuc hién giai quyét TTHC lién quan, theo nhi€ém vu ctia minh thuc
hién dam bao yéu cau theo Bo tiéu chi x4c dinh chi s6 CCHC.

- N6i dung phan anh kién nghi: Cac cong chirc giai quyét TTHC hudng dan
cong dan khi ¢ yéu cau giai quyét TTHC thuc hién dénh gia hai long bang cac
phuong phap (truc tiép trén phiéu, quét ma QR hodc tryc tuyén), di v4i phiéu truc
tiép, bo vao thung phiéu theo ngay dé ngay 25 hang thang tién hanh mo hom phiéu
c6 su chimg kién ctia Thuong truc MTTQ va Chu tich Hoi CCB thi . (Néu c¢6 viéc
dét xudt hodc trimg vao ngay nghi thi tién hanh mé vao ngay lam viéc tiép theo)

8. Cai cach to chirc bd may va cai cach ché do cong vu: Giao dong chi Cong
chirc VP TK tham muu thuc hién.

9. Cai cach tai chinh cong: Giao dong chi Pang Hiru Bang tham muu thyc hién.

10. Xay dung va phat trién chinh quyén dién tt, chinh quyén sb

- Xay dung van ban chi dao, diéu hanh, bao cdo: Giao déng chi Hoang Thi
Hién Nga — Cong chirc Van hoa thong tin Va dong chi cong chirc VP — TK tham
muu thuc hién.

- K¥ nang, nghiép vu Umng dung cong ngh¢ thong tin trong co quan: Giao
ddng chi Cong chirc VP Thong ké va Cong chire Vian héa théng tin - chuyén trach
cong nghé thong tin huéng din thuc hién, van hanh cac phan mém dung chung cua

tinh, trang thong tin di¢n tu cua thi.
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- Co s ha tang thong tin dé dam bao cac diéu kién tng dung cong nghé
thong tin trong co quan: Giao dong chi Cong chitc VP — TK chiu trach nhiém tham
muu.

- T4t ca cac ban, nganh, t6 chic tham muu UBND thi ban hanh van ban
phai thyc hién trén hé thong TD-Office, dam bao dung quy trinh.

11. Ap dung hé théng quan 1y chat lugng ISO: Giao ddng chi Cong chiic VP
- TK tham muu thuc hién. Céac ban, nganh da c6 hd so dugce xay dung theo quy
trinh I1SO thyc hién danh gia tac dong hang nam.

12. Tac dong cia CCHC dén sy phat trién kinh té - x4 hoi cua dia phuong:
Giao dong chi Bang Hir Bang phéi hop v6i dong chi Cong chirc VP TK tham muu
thuc hién.

Ngoai cac nhiém vu dugc phan cong cu thé trén thi céc déng chi dugc phan
cong giai quyét TTHC bam sat cac van ban chi dao CCHC cua cdp trén, cua
UBND thi , b tiéu chi xac dinh chi s6 CCHC cép xa theo Quyét dinh ban hanh bd
chi s6 CCHC ctia UBND tinh Ha Tinh dé thyc hién tot nhiém vu.

II. Thoi gian ban hanh Ké hoach CCHC: duoc ban hanh cham nhat ngay
16/1/2025. Yéu ciu cac dong chi cong chirc chuyén mén xdy dung Ké hoach
Ciia nganh minh phu trachgiri vé Viin phong UBND thi truéc ngay 15/1/2025

I11. Vé bdo cdo CCHC:

Thoi han nhan bao cdo cham nhét 1a ngay 15 cua thang cudi ky bado cdo
(khong tinh bao cdo nam). Thoi diém chdt s liéu cua ting loai bao céo cu thé nhu
Sau.

- Bao cdo Quy 1/2025: Thoi gian chdt s6 lidu tinh tir ngay 15/12/2024 dén
ngay 14/3/2025.

- B4o cao 6 thang dau nam 2025: Thoi gian chét so liéu tinh tir ngay
15/12/2024 dén ngay 14/6/2025.

- B4o cao Quy I11/2025: Thoi gian chét s6 liéu tinh tir ngay 15/6/2025 dén
ngay 14/9/2025.

- B4o cao tong hop nim 2025: Thoi han nhan bio cdo cham nhat 13 ngay
25/11/2025, udc dat ca nam, bao cdo trén phan mém danh gia bo chi s6 CCHC cua
tinh.

Trén day la ndi1 dung Thong bio phan cong thuc hién nhiém vu céi cach

hanh chinh ndm 2025 va yéu cau bédo cdo, kinh dé nghi cac dong chi can b9, cong



chirc dugc phan cong thuc hién nghiém tiuc. Giao Van phong UBND thi theo doi
lam co s¢ danh gid phan loai can bo cong chuc cudi nim va dé xuat khen thuong
kip thoi nhiing cd nhan c6 thanh tich vuot troi, sang kién nang cao chat lugng
CCHC.

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN

- TT, TV bang uy; (Bao cao) CHI’J TICH

- Lanh dao UBND; °
- Trudng cac ban, nganh, doan thé;
- Cong chirc khdi UBND;

- Luu: VT.

Nguyén Nhu Quynh
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