UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA CAM HA Djc 1ap — Tuw do — Hanh phic
~ 86:55 /UBND-VP Cdam Ha, ngayo4 thang 02 nam 2025
VEé viéc trién khai Ké hoach Cai
cach hanh chinh nam 2025

, Kinh gui: Céc can bd, cong chic Tu phap- Ho tich, Pia chinh-
NN&TNMT, Ké toan — ngan sach, Van hoa- Chinh sach, Van hoa -xa hoi, Quan
su, luc lugng Cong an xa, Pai truyén thanh; Chuyén trach Cong nghé thong tin xa

Thyc hién Quyét dinh s6 22/QD-UBND ngay 28/01/2025 cua Uy ban nhan
dan xﬁvvé Quy¢t dinh ban hanh ‘Ké hoaqh Cai cach hanh chinh xa Cam Ha nam
2025. Uy ban nhan dan xa yéu cau cac dong chi can bg, cong chirc lién quan thyc
hién tot mdt s6 ndi1 dung sau:

I. VE TO CHUC THUC HIEN:

1. P6i v6i Cong chire Tw phap:

- Thuc hién t6t cong tac cai cach thé ché: Thuong xuyén cip nhat, pho bién céc
van ban quy pham phép luat Qén can by, cong chire mot cach kip thoi thong qua
cac cudc hop, cudc giao ban dau tuan. T6 churc thuc hién van ban quy pham phap
luat tai co quan. Thuc hién ra soat cac loai van ban thong thuong va van ban QPPL;

- Lam tbt cong tac tiép dan va giai quyét don thu kiéu nai, t6 céo, cong tac hoa
giai co sO.

- T6 chirc giao dich tai bo phan mot cira vao tat ca cac ngay lam viéc trong tuan;

- Tham muu giai quyét cac vu viéc tranh chap dat dai. Tuyén truyén dén nguoi
dan thuc hién giao dich dién tir trén moi trudng mang.

2. Poi v6i Vin phong — thong ké xa:

- Tham muu cdc ndi dung vé chi dao, diéu hanh CCHC; cai cach td chirc bd
may; Xay dung va nang cao doi ngii can bg, cong chirc.

- Tham muu t6 chtc cho can b, cong 9h13:c ky cam két thuc hién Quyét dinh
52/2017/QD — UBND ngay 22/11/2017 ctia Uy ban nhan dan tinh;

- Cong khai duong day nong, dia chi tiép nhan nhitng phan anh kién nghi cua ca
nhan, t6 churc vé hanh vi vi pham ky luat, ky cuong hanh chinh;

- Cong khai hom thu gop v, xay dung quy ché 1am viéc ctia Uy ban nhan dan x4.

- Theo déi viéc chap hanh ky luat, ky cwong hanh chinh ciia CBCC tai don vi;

- Xay dung lich lam viéc hang thang;

- Cap nh§1t cac loai van ban di, dén mot céclg dﬁy da va ‘kip th(:)’i; T1:uy cap hé
thong TD dé€ xur ly van ban, thuc hién giao chuyén van ban bang phan mém néi bo;
Thyc hién ky s6 van ban di theo quy dinh.

- Thudng xuyén cip nhat bo sung hd so CBCC cua don vi;
- Cap nhat phan mém quan ly CBCC.



- Phdi hop véi cac nganh thuc hién cong khai bo thu tuc hanh chinh theo quy
dinh;

- Chiu trach nhiém chu tri, huéng dan cac ban nganh t6 chirc ra soat cac thu tuc
hanh chinh khéng con phtl hop gy phién ha cho nhan dan trong qué trinh giai quyét
thu tuc hanh chinh.

- Thuong xuyén cap nhat cac thu tuc hanh chinh dugc stra ddi, bod sung, thay thé;

- Niém yét cong khai dia chi phan anh kién nghi cta nguoi dan vé bo thi tuc hanh
chinh;

3. Poi voi cac cong chire TNMT, VHXH, VHCS va lye lwgng Cong an xi:

- Thyc hién giai quyét TTHC cho ca nhén va t6 chirc phai ding theo quy dinh,
nhan ding, nhan du, thue hién vao s0, cap gidy bién nhan ho so, gidy hen tra két qua
va cac loai gidy td lién quan cho ddi tuong theo ding quy dinh.

- Ra soat tham muu van ban lién quan nhu ké hoach tuyén truyén cai cach hanh
chinh, ké hoach chuyén di sd, xay dung chinh quyén sb... Thuc hién cong tac tuyén
truyén cic vin ban vé cong tac cai cach hanh chinh cua cdp trén va cta don vi.
Tuyén truyén dén nguoi dan, doanh nghiép giao dich dién tir dich vu toan trinh va
mdt phan trén méi truong mang.

4. Cong chirc Ké toan — ngan sach: Phoi hop véi cac ban nganh lién quan tham
muu, ban hanh quy ché chi tiéu noi bd nam 2025 va kiém soat viéc thuc hién chi tiéu
tai don vi hop ly, dung luat dinh, thyc hanh tiét kiém, chong lang phi. T6 chuc tham
muu huy dong cac ngudn thu trén dia ban dam béao theo ké hoach huyén giao.

Giao B0 phan giao dich mot ctra, mot ctra lién thong bam sat ndi dung ké hoach
cai cach hanh chinh cta nim 2025 dé t6 chirc thyc hién ¢ hiéu qua.

II. VE CHE PQ BAO CAO:

- Cac ban nganh lién quan bdo cdo qua trinh trién khai thuc hién nhiém vu vé
dinh ky theo yéu cau ctia co quan va cip trén dinh ky va dot xuat.

- Giao van phong — Théng keé xa tong hop qua trinh thuc hién cong tic CCHC tai
don vi, bao cao thuong truc Pang ty — HDND — UBND — UBMTTQ va cip trén
quén ly dé xin y kién chi dao.

Nhéan dugc cong van yéu cau can bd, cong chure, cac ban nganh lién quan, trién
khai thuc hién c6 hiéu qua ké hoach cai cach hanh chinh nam 2025 cta xa Cam Ha./.

Noi nhan:

- Phong Noi vu;

- TT Pang tty — HDND — UBND;

- Chu tich, PCT UBND;

- Ban, nganh lién quan;

- BO phén tiép nhan va tra két qua xa;
- Can b, cong chuc;

- Luu: VT, VP.
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